ANUNT

Primaria Comunei Almaj, Judetul Dolj , organizeaza “ concurs” de recrutare
pentru ocuparea functiei publice vacante de Inspector, clasa 1, grad profesional
superior in cadrul Compartimentului Financiar Contabil si Achizitij Publice..

Candidatii trebuic sa indeplineasca conditiile prevazute la art. 54 din Legea nr.
188/1999, cu modificarile si completarile ulterioare, privind statutul functionarilor
publici precum si urmatoarele conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii
superioare de lungél duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentsi
In domeniul stiintelor economice;

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: 7 ani.
Concursul va avea loc la sediul Primarie; Almaj se va organiza conform

calendarului urmator:

- Temenul limita de depunere al dosarelor: 03.09 201 8;ora 16
- Probascrisa: 17.09.2018 ora 10.00, |

- Proba interviului: 20.09.2018 ora 10.00

Dosarul de a concurs trebuie s3 conting, in mod obligatoriu, documentele
prevazute de art. 49, alin. (1) din Hotérdrea Guvernulu; nr. 611/2008.

Detalii privind conditiile specifice s1 bibliografia de concurs sunt disponibile
accesind pagina oficiali. -

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primirici Almaj, str. Principala,
nr. 248, telefon 251 - 449 234/ 0786024800




PRIMARIA COMUNEI ALMAJ

BIBLIOGRAFIE |
Pentru concursul din data de 17.09.2018 pentru ocuparea postului
de Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul
Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice -
Primaria comunei Almaj

Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala republicata cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.188/1999 privind  Statutul functionarului public modificata si
completata.

Legea nr.7/2004 Codul de conduita al functionarului public actualizata;
Constitutia Romaniei;

Legea nr.82/199] Legea contabilitatii  cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile s;
completarile ulterioare,

OG nr.119/1999 privind controlul financiar preventiv cu modificarile si
completerile ulterioare;

Ordinul Ministerului Finanfelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.O. nr. 37 din 23.01.2003, cu
modificirile si completirile ulterioare.
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FISA POSTULUT

Informatii generale privind postul:
1. Denumirea postului- INSPECTOR, clasa 1, grad profesional superion in C%u
Financiar Contabil si Achizitii Publice
2. Nivelul postului. Functic publici de exccutie
3. Scopul principal al postului. : Conducerea evidente contabile a institutiei;
Conditii specifice privind ocuparea postului. _
LStudii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite oy diplomd, respectiv studii
superioare de lungi durati, absolvite cu diplomi de licentd sau ech ivalentd in domeniul stiintelor
economice;
2.Perfectiondiri (specializiri) —
3.Cunogtinge de operare/programare pe calculator (necesitate $i nivel): -
4.Limbi strdine:- :
3. Abilitati, calitayi SI aptitudini necesaye -
v' Abilitate de analizi si sintez3, responsabilitate, aptitudini de comunicare, abilitate de a pune in
aplicare solutii, integritate, onestitate, respectarea legilor.
6. Cerinte specifice: in masura in care sunt necesare desfisurarii in bune conditii a activititii;
7. Competenta manageriald (cunostinge de management, calitdfi si aptituding manageriale):
v' Capacitatea de a stabilj $i mentine anumite standarde;
v Capacitatea de a respecta termenele limita;
v' Eficienti in motivare,
v

Compartimentului

Atributiile postutui

1. Intocmeste anual proiectul de buget local pe care il depune pentry aprobare Consiliului Local
si Directiei Generale a Finantelor Publice, de asemenca in cursul anului pe baza notelor de
fundamentare de Ia compartimentele de specialitate, efectucaza rectificarea bugetului de venituri si
cheltuieli

2. Intocmeste trimestrial bilantul contabil si darea de Scama pe care le depune in termen Ia
Directia Finantelor Publice

6. Tine evidenta imprimatelor cu regim special pe feluri de imprimate si utilizatori avand
raspunderea pentru gestionarea corespunzatoare a acestora;

7. Tine evidenta tehnica operativa a bunurilor proprietate publica si privata a comunei

8. Anual organizeaza inventarierea patrimonijului institutiei si pune de acord datele din fisele de
inventariere cu cele din evidenta contabila, luand masurile legale in cazul constatarii de diferente

9. Intocmeste situatiile cu privire la stabilirea si efectuarea cheltuielilor de personal pe care le
depune la Directia Generala a Finantelor Publice Dolj si Consiliul Judetean Dolj.

10. Tine electronic evidenta fizica si valorics a executarii luerdrilor de investitii;

I1. In exercitarea atributiilor de serviciu functionaryl public se obliga sa indeplineasca si
urmatoarele categorii de atribytii-



S& indeplineasci cu profesionalism, loialitate, corectitudine $i in mod constiincios indatoririle de

serviciu si se abtind de la orice faptd care ar putea si aducs prejudicii autorititii sau institugiei

publice in care isi desfiigoara activitatea;

® Rdspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum
si a atributiilor ce-i sunt delegate;

» Plstreazi secretul de stat si secretul de scrviciu, in conditiile legii:

* Pistreazd confidentialitatea fin legéiturd cu faptele, informatiile say documentele de care ia
cunostinti in exercitarea functiei;

* Este interzis si solicite sau si acceple, direct sau indirect, pentru dénsul sau pentry altii, in
considerarea functiei daruri say alte avantaje.

* Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in legatura cu
procedurile de lucru stabilite [a nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea

afecta rezultatele activitatii sale de zicu zi.

* Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum sj a Codului
de conduita si a Codului Etic;

* Réspunde de respectarea Masurilor in domeniul securitdfii si sAnAtdtii in muncy si in domeniul
situatiilor de urgen(a,

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1) Denumire: INSPECTOR, clasa 1, grad profesional superior in cadrul Compartimentuluj
Financiar Contabil si Achizitii Publice;
2) Vechime in specialitate neccsara: - 7 ani
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationald interng:
a) Relafii ierarhice:
> subordonat fagéi de: Primar
»  superior pentru: - nu este cazul
¢) Relafii de colaborare St functionale : cu celelalte com partimente ale Primériei Comune; Almaj;
d) Relatii de reprezentare - prin dispozitic a superiorului ierarhic
2. Sfera relationald externd-
> cu autoritati si institutii publice: Prefectura Judetului Dolj, Consiljul Judetean Dolj, Directia
Finatelor Publice, organe guvernamentale in teritoriy sl alte institutii publice.
> cu organizatii internationale: in masura in care activitatea sa o cere.
Cu persoane juridice private: in misura in care activitatea sa o cere.
3. Limite de competenti:
» Rezolvi sarcinile conform atributiilor stabilite si areglementirilor legale;
4. Delegarea de atribufii: in situatia in care lipseste din unitate (in cazul concediilor de odihna,
concediilor fara plata, concediilor medicale sau in cazul absentarii din unitate atributiile de serviciu vor
f1 indeplinite de catre salariatul .

Intocmit de:
Numele si prenumele: Racareany Io
Functia de conducere: PRIMAR,

Semnétura

Data intocmiriizgﬁ?.:ﬂ?.}?.,.. 01

Luat la cunostini de citre ocupantul postului.
Numele si prenumele:
Semndtura

Data:



Primaria Comunei Almaj

Dosarul pentru concursul din data de 17.09.2018 va cuprinde
urmatoarele documente:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa 1r. 3;
b)curriculum vitae, modelul comun european;
c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti
cfectuarea unor specializiri si perfectiondri;

e)copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare
exercitdrii functiei publice, dupa caz;

f)copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in muncs s1, dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupirii functiei publice;

g)copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

h)copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare pentru efort fizic,
in cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesara indeplinirea unor
conditii specifice care implica efort fizic $i se testeaza prin proba suplimentar:

i)cazierul judiciar:

J)declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa
calitdtii de lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia.

PRIMAR,

Ion Ragtareanu
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