
ROMANIA
JUDETUL DOLJ
COMUNA ALMAJ
NR. 1352/26.03.2024

concurs promovar. t frrtli{.Tl;ricr de conducere vacantii

PRIMARIA COMLTNEI ALMAJ, cu sediul in strada Ion Gh. pleqa, nr. 2r, sat Alm6j,
comuna Almdj, judeful Dolj, telefbn:0251 - 449 234, Tel.lFax : o25l - 44g 3g7, e-mail:
primariaalmaj@gmail.com , adresd web: https://primariaalmaj.ro , anunld organizarea, in baza
art' VII din O.U.G. nr. 1 1512023 - alin.(2) lit.a) qi art. Vtt alin. (7)lXIDflI din O.U.c. t2y2OZ3
pentru modificarea qi completarea Codului administrativ, a unui concurs de promovare pentru
ocuparea unei funcfii publice de conducere vacante, ?n vederea ocupdrii funcliei publice de
conducere vacante de Secretar general al u.A.T. comuna Almnj.

Tip concurs: Promovare pe functie publica de conducere

Data de sustinere a probei scrise: 25.04.2024, ora 10:00

Data qi ora probei de interviu se va afiqa pe site-ul instituliei care organizeazd"concursul odat6 cu
afi Earea rezultatelor probei scrise.

Locafia de desftqurare a concursului: primdria comunei Almaj

Perioada de depunere a dosarei or 26,03.2024 - 15,04.2024, ora 10:00

Persoana de contact: RAMONA-FLORINA VIERU, consilier
Telefon: 025 1 44923 4, F ax: 025 I 449397
E-mail : primariaalmaj @ gmail. com

Data afiqdrii anunfului:26.03.2024, ora 10:00

Secretar general al
Descriere post

Clasa:

Informafii despre postul scos la concurs:
comunei Almdj

Localizare post

conducere iipruuArue
Tip compartiment: UNITATE i;Locali

ALMAJ
ALMAJ

.,y luurp.u Lurrelr: UNf I A l,B iilocalitate:
Denumire compartiment: SECRETAR GENERAL ari.ruael:oor: DOLJ
U.A.T.
Durala normaltr a timpului de munctr este de g ore/zir 40
ore/strpt5mintr;

COMTINEI



Condi{ii participare la concurs:
in vederea particip[rii la concurs, oii.. 

"urrdidat 
trebuie sd indeplin escd, condi(iile generale

prevdzute de art' 465 alin. (1) din O.U.G. nr, 5712019 - Codul administrativ, cu modifi"carile qi
completarile ulterioare, respectiv:

q. are cetd{enia romdnd gi domiciliul tn Romdnia,.
b. cunoo$te limba romdnd, scris qi vorbit;
c. are vdrsta de minimum I8 ani tmptini{i;
d. are capacitate deplind de exerciliu;
e' este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o funclie publicd. Atestarea

stdrii de sdndtate se face pe bazd de examen mecJical de speciaiitate, cJi cdtre medicul de
familie, respectiv pe bazd de evaluqre psihologicd organizatd prin intermecliul unitdlilor
specializate a*editate in condiliile legii;

f. tndeplineste condisiile de studii si vechime tn specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea
funcliei publice;

g. dovede;te prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfecliondri
sau specializdri stqbilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

h. nu afost condamnatd pentru sdvdrsirea unei infracliuni contr)a u*oiitdsii, contra stcttului sau
contra autoritdlii, infracliuni de coruplie sau de serviciu, infrac{iuni cqre tmpiedicd
tn/dptuirea justiliei, infrac{iuni de {ats ori a unei infracliuni sdvdrsite cu inten[ie care ir face-o incompatibild cu exercitarea funcliei publice, cu exceplia situaliei tn care a intervenit
reabilitarea, amnis tia post-condamnatorie s au dezincriminar eo faptei ;i. nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funclie publicd siu^ de a exercita profesia ori
activitatea ln executarea cdreia a sdvdrqit fapta, prin hotdrdre juclecdtoreascd iefnitivd, in
condiliile legii;

i' nu a fost destituitd dintr-o func{ie publicd saLt nu i-a tncetat contractul individual cJe muncd
pentru motive disciplinore in ultimii 3 ani;

k. nu o fost lucrdtor al Securitdlii sau colaborator
legislalia specfficd;

al acesteia, in condiliile prevdzute de

f i s-a aplicat una dintre modalitdlile de ocupare afuncyiilor publice prevdzute la art. 466 alin.
(2) din OUG s7/2019,

Condilii specilice nocesare in vederea participdrii la concurs qi a ocupdrii funcliei publice
vacante de conducere de Secretar general al u.A.T. con una Alm6j:

' studii universitare de licen(d absolvite cu diplomd de licenld sau echivalentd in specialitateaj uridicd, adminis trativ d s au gtiin(e politice ;
- studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul administraliei publice,

management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcliei publice sau cu Tp6md
echivalentd conform prevederilor art. 5.7 alin, (2) din Legei tnvdidmantulii saperior nr. 199/2023;

- sdJie numili tntr-ofunclie publicd de clasa I;
- sd nu aibd o sancliune disciptinard neradiatd in condiliite legii;
- sd aibd vechime tn specialitateu studiilor de minim s ani,

D ur ata timp ului de muncd: Bh/ zi, respective 40hlsaptam6na.

concursul constd tn 3 probe succesive, conform art.vfl alin. (20) din o.u.G. w. 121/2023 pentru
modificarea qi completarea Ordonanfei de urgenfa a Guvernului nr. 57/2)lg privind ^C"J"f
administrativ, dupl cum urmeazd..
- verificarea eligibilitlfii candidafilor;
- proba scrisS, care const6 tn redactarea unei lucr6ri gi/sau in rezolvarea unor teste-gril6;
- interviul, in cadrul cdruia se testeazd abilitafile, aptitudinile qi motiva]ia candidalilor. 

'

Confinutul dosarului de concurs qi modalitatea de inscriere la concurs:
_ Potrivit dispozifiilor Anexei nr. 10 la ouc. w. 5712019, cu modifictuile qi completarile

ulterioare, raportat la prevederile art. XV din OUG nr. 12112023, in vederea participdrii lu.on.*r, i,



termen de 20 de zile de la data publicdrii anunJului pe pagina de internet a autoritdlii sau institulieipublice otganizatoare, candidalii depun dosarui o. .on.uri sau ?l comunicd in format electronic'pe
adresa de e-mail prevdzutd la afi. 175 alin. (2) din acelaEi act normativ, care confine in modobligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut Ia ut.
modificdrile qi completdrile ulterioare;

1,37 pct.I din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 5712019, cu

b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia cirJii de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor qi altor documente care atest6 efectuarea unor

specializdri qi perfecfio ndri, dupd" caz;
e) copie a diplomei de master in domeniul administraliei publice, management ori in

specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcliei publice, dupd caz, in situatria in cJre diploma deabsolvire sau de licenfd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de masterin specialitate, conform prevederilor aft. 57 alin. (2) din Legea rtr. lggl2023, cu modificarile qicompletirile ulterioare;
f) copia carnetului de muncd qi a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, caresd ateste vechimea in muncd qi in specialitatea studiilor solicitat-e pentru ocuparea postului/funcliei

sau pentru exercitarea profesiei;
g) cazierul admini strativ;
h) copia adeverintei care atest[ starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;'
i) declaralia pe propria rdspundere sau adeverinfa care s[ ateste calitatea sau lipsa calitalii delucrdtor al Securitdlii sau colaborator al acesteia;
j) dovada oblinerii numdrului *]liT de credite prin participarea la programe de formare, deperfecJionare, seminare, conferin(e, schimburi de experienli sau iirite de stuJiu, in condiliil" iegii,

sau a urmdrii unei 
-forme_ 

de perfecfionare profesionalS cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3ani de activitate. Prevederile art. 146 din Anexa nr. 10 la ouG. nr. 571201g, cu modific6rile Eicompletdrile ulterioare se aplicd in mod corespunz[tor.

Modelul orientativ al adeverinlei menfionatelalit. I este prevdzutla art. 137 lit. e) din Anexanr. 10 la oUG. nr.5712019, cu modificdrile qi completirile ulterioare.
La cererea candidatului, formulatd, la d,ata inscrierii la concurs, dar nu mai tfuziu de datafinalizitrii perioadei de depunere a dosarelor potrivit alin. (1), documentut frevarrt la alin. (1) lit. g)

se soliciti Agenliei Nafionale a Funcfionarilor Publici de catre institulia oiganizatoare a concursului
de promovare, potrivit prevederilor art. 496 ahn. (2) qi (3) lit. c) din codul .idministrativ.

Modalitatea de inscriere la concurs:
Potrivit dispoziliilor art. vII alin. (17) din ouG ru. 12112023, dosarul de concurs se poate

depune personal de-cdtre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau sepoate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institulia publicdin anunlul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidali la adresa de e-mail indicata deautoritatea sau institufia publicd in anunful de concurs dupd terminur.u prog.u-rtri de lucru alautoritatii sau institufiei publice, dar in perioada de depuneie a dosarelo. i. .orr.urs, li se atribuienumdr de inregistrare in ziua lucrdtoare urmdtoare, iai dosarul de concurs este considerat ca fiinddepus in termen.
Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligafia candidatului dea prezenta secretarului comisiei de concurs originalele u..ito, documente, pentiu certificare pentruconformitate cu originalul, pdnd cel tdrziu la-data desfbgurdrii probei interviului, sub sanctiuneaneemiterii actului administrative de numire in funclia publicd ?n ca)ulpromovdrii concursului.

BIBLIO GRAFIA/TEMATICA :
1. Constitulia Romdniei, republicatd
cu tematica Constitulia RomAniei, republicatd

ordonanla Guvernului nt. I3712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor dediscriminare, republicatd, cu modifi cdrile qi completdrile ulterioare



cu tematica ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modific[rile qi complet6rile ulterioare

3' Legea nr. 202/2002 privind e.galitatea de ganse qi de tratament intre femei qi barba{i,
republicati, cu modificirile qi complet[rile ulterioare

cu tomatica Legea nr, 20212002 privind egaritatea de
bdrbaf i, republicatd, cu modifi cdrile qi completdril Julterioare

4.Parteal, titlul I $i titlul II ale pdrfii all-a,titlul I alpdrtii aly-a,titlul I qi II ale p6rlii a vl-adin ordonanla de urgen!6 a Guvernului nr. 5712019, cu moiificirile qi comftetarile ulterioare TitlulIII, titlul IV, titlul V, titlul VI qi titlul VII, ale pdrfii a III-a, titlul I qi titiul II ie p6r1ii a V-a,qi paftea aVII-a din ordonanla de urgenld a Guvernului nr. 
'5712019,'cumodificdrile 

qi completdrile ulterioare
cu tematica - Partea I, titlul I qi titlul II ale pdrfii aII-a, titlul I al pirlii u iv-u, titlul I qi iI alep[rfii a VI-a din ordonanfa de urgen![ a Guvern,rlui nr. 5712019, cu modificdrile Ei complet6rile

uIIefloare

- Titlul III, titlul IV, titlul v, titlul vI Ei titlul vII, ale pdrlii a III-a, titlul I gi titlul II ale p6rfii aV-a,qi partea a VII-a din Ordonanta de urgenld a Guvernului nr. 5712019, cu modificirile qicompletdrile ulterioare
cu tematica -Titlul III, titlul IV, titlul v, titlul vI Ei titlul vII, ale pdrfii a III-a, titlul I qi titlul IIale pdrfii a v-a,qi pattea a vII-a din ordonanla de urgenld a Guvernulii*. sltzoig, cu modificdrile

qi completdrile ulterioare

5' Legea nr. 11911996, Republicatd,, cu privire la actele de stare civil6, cu modificdrile Eicompletdrile ulterioare
cu tematica Reglementdri privind anularea, modificarea, rectiftcarea qi completarea actelor de

stare civild Ei a menliunilor

6' Legea nr' 5212003, republicatd privind transparen{a decizionala in administrafia publicl, cumodificdrile qi completdrile ulterioare
cu tematica - Reglementdri privind participarea cetdfenilor qi a asocialiilor legal constituite laprocesul de elaborare a actelor normativef - Reglementdri privind participareu tu pror.rul de luare adeciziilor

7' Legea nr' 18/1991, republicatd, Legea fondului funciar, cu modificdrile qi complet6rileulterioare
cu tematica - Cap. II - Stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor; - Cap. IV -Dispozilii procedural

8' Legea nt' 5011991, republicatd, privind autorizarca executdrii lucrdrilor de construcfii, cumodificdrile qi completdrile ulterioare
cu tematica Cap. 1 - Autorizarea execut[rii lucrdrilor de construc]ii

9' Legea nt' 35012001, privind amenajarea teritoriului qi urbanismul, cu modificdrile qicompletdrile ulterioare
cu tematica cap. III - Secliune a a 4-a certificatul de urbanism

10' ordonanfa Guvernului nr. 28l2oo8 privind registrul agricol, cu modificdrile qi completdrileulterioare
cu tematica - cap' rr organizarea, completarea, controlul qi centralizarea datelor din registrulagricol; - Cap. III Raportarea datelor din registrul agricol

11' Legea nr' 5112006, republicatd, Legea serviciilor comunitare de utilitdli publice, cumodificdrile qi completdrile ulterioare
cu tematica - cap. I Dispozilii generale; - Cap. III organizarea gi funclionarea serviciilor deutilitSli publice

$anse qi de tratament intre femei qi



12. Legea nr. 10/2001, republicuti, :u modificdrile qi completdrile ulterioare, privind regimuljuridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decimbrie l9g!, cu
modifi cdrile qi completirile ulterioare

cu tematica - cap. I Dispozifii generale; - cap. II Restituirea in
prin echivalent.

naturl sau m6suri reparatorii

Atribu{ii stabilite in fiqa postului aferentl func{iei publice vacante de conducere de
Secretar general al U.A.T. comuna Alm5j:

avizeazd proiectele de hotdrdri ,ri contrasemneazd pentru legalitate dispoziliile
primarului ;i hotdrdrile consiliului local;
participd lo Sedintrele consiliului local;
asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relalia clintre consiliul local qi
primar, pyecum qi intre acegtia Si prefect;
coordoneqzd organizarea arhivei qi evidenla statisticd a hotdrdrilor consiliului local Si a
dis p ozi|iil or pr imarului ;
asigurd lransparenla qi comunicarea cdtre autoritdlile, instituliile publice si persoanele
interesate a actelor,'
asigurd procedurile de convocore o consiliului local Si efectuarea lucrdrilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, tntocmirea procesului-verbal al sedinlelor consiliului local 

si;i
r e dactar e a hot dr dr ilor c ons il iului I o c al,.
asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local qi comisiilor cle specialitate
ale acestuia,'
poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanlei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asocialii Si fundalii, aprobatd cu modificdri Si completdri prin Legea nr. 24d2005, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si staiutul oriioyiilo, de clezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald tn cadrul cdreia
funclioneazd,'

' poate propune primarului inscrierea unor probleme tn proiectul ordinii de zi a qedinlelor
ordinare ale consiliului local,.

- efectueazd apelul nominal si trine eviclenla participdrii la seclin[ele consiliului locql a
consilierilor locali;

- numdrd voturile Si consemneazd rezultatul votdrii, pe care tl prezintd preseclintelui de
Sedin{d, sau dupd caz, tnlocuitorului de drept al acestuio;

' informeazd presedintele de sedinld sau dupd caz, tnlocuitorul de drept al acestuis, cu privire
la cvorumul qi la moioritatea necesare pentru adoptareafiecdrei hoiardri a consiliului local,
respectiv a consiliului judelean;

' asigurd tntocmirea dosarelor de sedinld, legarea, numerotarea paginilor, semnarea qi
S t amp il ar e a ac e s t or a,'

' urmdreste ca la deliberarea Si adoptarea unor hotdrdri ale consiliului local sd nu ia parte
consilierii locali care se tncadreazd tn dispoziliile art. 228 alin. (2),. infornteazd preqedintele
de sedinsd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire'la asemenea situalii qi
face cunoscute sancliunile prevdzute cle lege in asemenea cazuri;- certificd conformitatea copiei cu actele originale clin arhiva unitdlii/subdiviziunii
adminis Ir at ivI er it or i aI e ;

' alte atribulii prevdzule de lege sau tnsdrcindri date prin acte aclministrative de consiliul
local, de primar, dupd caz.

' poale tndeplini, dupd caz, funclia de ordonator principal de credite penlru activitdlile
cltrente, prin derogare de la prevederile art. 2l alin. (2) din Legea nr. 273/2006 prriind
finanlele publice locale, cu modificdrile si completdrile utlterioarel fn situaliile prevdzute lo
art' 147 alin. (1) qi (2) sau, dupdcaz, laart. l86 atin. (1) qi (2), secretarul general al comunei
Almdj;

' Secretarul general comunicd o sesizare penlru deschirlerea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, pvecum si oficiului de cadastru si publiritot, imobiliard, tn a cdrei
circumscriplie teritoriald defunctul a avut urtimul domiciliu;



a) in termen de 30 de zile de lo data decesului unei persoane, tn situalia in care decesul a
survenit tn localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunoqtinld, in situa{ia tn care decesul a survenit pe raza altei unitdli
a dm i ni s t r at iv - t e r i t o r i al e ;

c) la data primirii sesizdrii de
aJld imobilele defunclilor fnscrisi tn
sistematice.

la oficiul teritorial, fn a cdrei razd de competentrd teritoriald se
cdrli funciare tnfiinlate ca urmsre a finalizdrii tnregistrarii

Aceastd atribulie poate.fi delegatd cdtre una sau mai multe persoane care exercitd atribulii
delegate de ofitrer de stare civild, prin dispozi{ia primarului la pripururna secretarului general al
uni t d7 i i/s ub div i z iuni i admini s tr a t iv -t e r it or i al e

Sesizarea prevdzutd la alin. (3) cuprinde;
a) numele, prenumele si codul numeric personal are crefunctului;
b) data decesului, tnformat zi, lund, an,.
c) data nasterii, informat zi, lund, an;
d) ultimul domiciliu al defunctului,.
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului tnregistrate in evidenlele fiscale sau, dupd, caz,

in registrul agricol;
fl date despre eventualii succesibili, tnforntat nume, prenume qi adresa la care seface citarea.
- Alte atribulii
1' Conform Legii nr. l0 /2001, republicatd, privind regimul juridic al unor imobile preluate

abuziv, tnperioada (t martie 1945 - 22 decembrie . 989, cu modfficdrile qi completdrile ulterioare,
analizeazd notificdrile depuse de cdtre persoanele care solicitd restituirea tn naturd a imobilelorpreluate abuziv ;i verificd documentele, avizeazir pentru legalitate dispoziliile primarului cu privire
la s o lul i onar e a no t ifi c dr il or ;

2' Coordoneazd si controleazd activitatea urmdtoarelor comportimente; Compartiment Juridic,
C o mp ar I im e nt A gr i c o l, C o mp ar t ime nt A s i s t e n! d S o c i al d,.

3' Stabileste modul concret de lucru, colaborarea acestora pe orizontald precum si cu celelalte
compartintente din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

4' organizeazd tntdlniri operative cu qefii de servicii qi birouri din subordine, pentru
identificarea problemelor de rezolvat pentru sdpldmdna in curs cdt si a obiectivelor de realizat fnperspectivd.

J' Verificd modul de rezolvare a sesizdrilor qi reclamaliilor si respectarea termenului derdspuns.

^ 6' intocmeste rapoartele de evaluare a performanlelor profesionale individuale ole
funclionarilor publici de conducere din subordine 

-si 
Lonnasemneazd rapoartele 4e evaluare ale

funclionarilor publici de execu{ie din subordine,.
7' organizeazd activitatea arhivisticd, elibereazd copii sou extrase de pe orice act din arhivaconsiliului local, tn afara celor cu caracter secret, potrivillegii,.
8. PrimeSte qi repartizeazd coresponclenla initituliei;
9. verificd si rdspunde de completarea la zi a registrului agricol,.
l0' Coordoneazd /asigurd consultanla juridicitf,i ,uprrrrntarea in instanld a consiliului local,;i UAT Almdj;
I l ' Participd la exerciliile organizole de Comitetul pentru Situalii de Urgenld,l2' coordoneazd secretariatul tehnic si participd la actiiitatea imisiei locale pentrustabilirea dreptului de proprietate asupra terenurijor,
l3' Asigurd punerea fn aplicare, cu respectarea termenelor legale a prevederilor legale privinclacordarea unor aiutoare pentru incdlzirea locuinlei, precum si a unor facititali populaliei pentruplata energiei termice.
15. Acordd audienle conform graficului stabilit;
16. indeptine;te funclia" cte oflei de stare civild
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