ROMANIA
JUDETUL DOLJ
COMUNA ALMAJ
NR. 1352/26.03.2024

ANUNT
Concurs promovare in functie publici de conducere vacanti

PRIMARIA COMUNEI ALMAJ, cu sediul in strada Ton Gh. Plesa, nr. 21, sat Almaj,
comuna Almdj, judetul Dolj, telefon : 0251 - 449 234, Tel./Fax : 0251 - 449 397, e-mail:
primariaalmaj@gmail.com , adresi web: https://primariaalmaj.ro , anuntd organizarea, in baza

art. VII din O.U.G. nr. 115/2023 - alin.(2) lit.a) si art. VII alin. (7)/XUXII din O.U.G. 121/2023

pentru modificarea §i completarea Codului administrativ, a unui concurs de promovare pentru
ocuparea unei functii publice de conducere vacante, in vederea ocupdrii functiei publice de

conducere vacante de Secretar general al U.A.T. comuna Almaj.

Tip concurs: Promovare pe functie publica de conducere
Data de sustinere a probei scrise: 25.04.2024, ora 10:00

Data si ora probei de interviu se va afiga pe site-ul institutiei care organizeazi concursul odati cu
afisarea rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: Primiria comunei Almaj
Perioada de depunere a dosarelor: 26.03.2024 - 15.04.2024, ora 10:00
Persoana de contact: RAMONA-FLORINA VIERU, Consilier

Telefon: 0251449234, Fax: 0251449397
E-mail: primariaalmaj@gmail.com

Data afigérii anuntului: 26.03.2024, ora 10:00

Informatii despre postul scos la concurs:
Secretar general al comunei Almsj

Descriere post Localizare post

Clasa: conducere | PRIMARIA COMUNEI ALMAJ
Tip compartiment: UNITATE | Localitate: ALMAJ
Denumire compartiment: SECRETAR GENERAL AL Judet: DOLJ

U.A.T.

Durata normali a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40

ore/siptimani;



Conditii participare la concurs:

In vederea participdrii la concurs, orice candidat trebuie s indeplinescd conditiile generale
prevdzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 — Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv:
are cetdfenia romdnd §i domiciliul in Romdnia;
cunoagte limba romdnd, scris §i vorbit;
are varsta de minimum 18 ani impliniti;
are capacitate deplind de exercitiu;
este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o Junctie publicd. Atestarea
stdrii de sdndtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de
Jamilie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitdyilor
specializate acreditate in conditiile legii;

S indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previizute de lege pentru ocuparea
Sunctiei publice;

g dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectiondiri
sau specializdri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor Sfunctii publice;

h. nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitdii, contra statului sau
conlra autoritdfii, infractiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd
infdptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvdryite cu intenfie care ar face-
o incompatibild cu exercitarea funciei publice, cu excepfia situafiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea Japtei;

i. nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a sdvdrsit fapta, prin hotdrdre Judecdtoreascd definitivd, in
conditiile legii;

J- nu a fost destituitd dintr-o funcfie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k. nu a fost lucrdtor al Securitdfii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specificd;

L. is-a aplicat una dintre modalitdtile de ocupare a functiilor publice previzute la art. 466 alin.
(2) din OUG 57/2019.

® RO SR

Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei publice
vacante de conducere de Secretar general al U.A.T. comuna Almaj:

- Studii universitare de licenti absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentii in specialitatea
Juridicd, administrativd sau stiinte politice;

- studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii Junctiei publice sau cu diplomd
echivalenti conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invitimantului superior nr. 199/2023;

- 84 fie numiti intr-o functie publici de clasa I;

- sd nu aibd o sanctiune disciplinard neradiatii in conditiile legii;

- sd aibd vechime in specialitatea studiilor de minim 5 ani,

Durata timpului de munci: 8h/zi, respective 40h/saptaména.

Concursul consti in 3 probe succesive, conform art.VII alin. (20) din O.U.G. nr. 121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, dupd cum urmeazi:

- verificarea eligibilititii candidatilor;

- proba scrisd, care constd in redactarea unei lucriri si/sau In rezolvarea unor teste-grila;

- interviul, in cadrul ciruia se testeazi abilitdfile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs:
Potrivit dispozitiilor Anexei nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, raportat la prevederile art. XV din OUG nr. 121/2023, in vederea participirii la concurs, in



termen de 20 de zile de la data publicarii anunfului pe pagina de internet a autoritafii sau institutiei
publice organizatoare, candidatii depun dosarul de concurs sau il comunici in format electronic pe
adresa de e-mail previzuti la art. 175 alin. (2) din acelasi act normativ, care contine in mod
obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 pet. T din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu
modificdrile i completarile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cértii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializdri si perfectiondri, dupi caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupi caz, in situatia in care diploma de
absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master
in specialitate, conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munci si a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
s ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

h) copia adeverintei care atestd starea de sinjtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

i) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia,;

j) dovada obtinerii numarului minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experien{d sau vizite de studiu, in conditiile legii,
sau a urmdrii unei forme de perfectionare profesionali cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3
ani de activitate. Prevederile art. 146 din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare se aplici in mod corespunzétor.,

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevazut la art. 137 lit. ¢) din Anexa
nr. 10 1a OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare.

La cererea candidatului, formulati la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data
finalizdrii perioadei de depunere a dosarelor potrivit alin. (1), documentul previzut la alin. (1) lit. g)
se solicita Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de citre institutia organizatoare a concursului
de promovare, potrivit prevederilor art. 496 alin. (2) si (3) lit. ¢) din Codul Administrativ.

Modalitatea de inscriere la concurs:

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institufia publica
in anungul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de
autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupi terminarea programului de lucru al
autoritafii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numar de inregistrare in ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind
depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de
a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pand cel tirziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrative de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA:
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificirile si completdrile ulterioare



cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament Intre femei si
bérbafi, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I §i I ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare Titlul
1L, tithul TV, titlul V, titlul VI si titlul VIL, ale partii a Ill-a, titlul I §i titlul IT ale partii a V-a,si partea a
VlI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 5 7/2019, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica - Partea I, titlul I si titlul II ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale
parfii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Titlul II1, titlul IV, titlul V, titlul VI si titlul VII, ale partii a Ill-a, titlul I i titlul 1 ale partii a
V-asi partea a VII-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completarile ulterioare

cu tematica -Titlul II1, titlul IV, titlul V, titlul VI si titlul VII, ale partii a III-a, titlul I si titlul I
ale partii a V-a,si partea a VII-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completérile ulterioare

5. Legea nr. 119/1996, Republicatd, cu privire la actele de stare civila, cu modificirile si
completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind anularea, modificarea, rectificarea si completarea actelor de
stare civild i a mentiunilor

6. Legea nr. 52/2003, republicati privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu
modificarile §i completirile ulterioare

cu tematica - Reglementiri privind participarea cetitenilor si a asociatiilor legal constituite la
procesul de elaborare a actelor normative; - Reglementéri privind participarea la procesul de luare a
deciziilor

7. Legea nr. 18/1991, republicata, Legea fondului funciar, cu modificarile si completirile
ulterioare

cu tematica - Cap. II - Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor; - Cap. IV —
Dispozitii procedural

8. Legea nr. 50/1991, republicatd, privind autorizarea executirii lucrdrilor de constructii, cu
modificarile §i completirile ulterioare

cu tematica Cap. 1 — Autorizarea executirii lucririlor de constructii

9. Legea nr. 350/2001, privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificirile si
completarile ulterioare

cu tematica Cap. III — Sectiunea a 4-a Certificatul de urbanism

10. Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si completarile
ulterioare

cu tematica - Cap. II Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul
agricol; - Cap. III Raportarea datelor din registrul agricol

11. Legea nr. 51/2006, republicati, Legea serviciilor comunitare de utilitafi publice, cu
modificarile §i completirile ulterioare

cu tematica - Cap. I Dispozitii generale; - Cap. III Organizarea si functionarea serviciilor de
utilitéti publice



12. Legea nr. 10/2001, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, privind regimul
juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989, cu
modificarile §i completirile ulterioare

cu tematica - Cap. I Dispozifii generale; - Cap. II Restituirea in naturd sau misuri reparatorii
prin echivalent,

Atributii stabilite in figa postului aferent3 functiei publice vacante de conducere de
Secretar general al U.A.T. comuna Almij:

- avizeazd proiectele de hotdrdri i contrasemneazd pentru  legalitate  dispozitiile
primarului si hotdrdrile consiliului local:

- participd la sedintele consiliului local;

- asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i
primar, precum §i intre acestia si prefect;

- coordoneazd organizarea arhivei i evidenfa statisticd a hotdrdrilor consiliului local §i a
dispozitiilor primarului;

- asigurd transparenta s§i comunicarea cdtre autoritdjile, institufiile publice si persoanele
interesate a actelor,

- asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrdrilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redactarea hotdrdrilor consiliului local;

- asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate
ale acestuia,

- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociafii si fundafii, aprobatd cu modificiri si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul céreia
Sunctioneazd;

- poale propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

- efectueazd apelul nominal i fine evidenfa participdrii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

- numdrd voturile si consemneazd rezultatul votdrii pe care il prezintd presedintelui de
sedinfd, sau dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

- informeazd presedintele de sedintd sau dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire
la cvorumul §i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotdrdri a consiliului local,
respectiv a consiliului judetean;

- asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea §i
stampilarea acestora;

- urmdreste ca la deliberarea §i adoptarea unor hotdrdri ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se incadreazd in dispoziiile art. 228 alin. (2); informeazd presedintele
de sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii i
Jace cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

- certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdfii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale,

- alte atributii previzute de lege sau inscircindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, dupd caz.

- poate indeplini, dupd caz, functia de ordonator principal de credite pentru activitdtile
curente, prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finangele publice locale, cu modificdrile i completdrile ulterioare, in situatiile previzute la
art. 147 alin. (1) §i (2) sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1) 5i (2), secretarul general al comunei
Almdgj;

- Secretarul general comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, n a cdirei
circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:



a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situafia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunostinid, in situafia in care decesul a survenit pe raza altei unitdyi
administrativ-teritoriale;

¢) la data primirii sesizdrii de la oficiul teritorial, in a cdrei razd de competentd teritoriald se
afld imobilele defunctilor inscrigi in cdrfi funciare infiinjate ca wrmare a finalizdrii inregistririi
Sistematice.

Aceastd atribufie poate fi delegatd cditre una sau mai multe persoane care exercitd atributii
delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului general al
unitdfii/subdiviziunii administrativ-teritoriale

Sesizarea previzutd la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, lund, an;

¢) data nagterii, in format zi, lund, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupd caz,
in registrul agricol;

J) date despre eventualii succesibili, in Jormat nume, prenume §i adresa la care se face citarea.

- Alte atribuii

1. Conform Legii nr. 10 /2001, republicatd, privind regimul juridic al unor imobile preluate
abuziv, in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, cu modificarile si completdrile ulterioare,
analizeazd notificdrile depuse de cdtre persoanele care solicitd restituirea in naturd a imobilelor
preluate abuziv si verificii documentele, avizeazd pentru legalitate dispozitiile primarului cu privire
la solutionarea notificdrilor;

2. Coordoneazd si controleazd activitatea urmdtoarelor compartimente: Compartiment Juridic,
Compartiment Agricol, Compartiment Asistentd Sociald;

3. Stabileste modul concret de lucru, colaborarea acestora pe orizontald precum si cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

4. Organizeazd intdlniri operative cu sefii de servicii si birouri din subordine, pentru
identificarea problemelor de rezolvat pentru sdptdmdna in curs cdt §i a obiectivelor de realizat in
perspectivd.

3. Verificd modul de rezolvare a sesizdrilor §i reclamatiilor si respectarea termenului de
raspuns.

6. Intocmeste rapoartele de evaluare a performangelor profesionale individuale ale
Junctionarilor publici de conducere din subordine §i contrasemneazd rapoartele de evaluare ale
Junctionarilor publici de executie din subordine;

7. Organizeazd activitatea arhivisticd, elibereazd copii sau extrase de pe orice act din arhiva
consiliului local, in afara celor cu caracter secret, potrivit legii;

8. Primeste si repartizeazd corespondenia institutiei,

9. Verificd si rdspunde de completarea la zi a registrului agricol;

10. Coordoneazd /asigurd consultanfa juridicd si reprezentarea in instan{d a consiliului local,
si UAT Almdj;

11. Participd la exercifiile organizate de Comitetul pentru Situatii de Urgenid,

12. Coordoneazd secretariatul tehnic §i participd la activitatea comisiei locale pentru
stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor,

13. Asigurd punerea in aplicare, cu respeclarea termenelor legale a prevederilor legale privind
acordarea unor ajutoare pentru incdilzirea locuintei, precum si a unor Jacilitdti populatiei pentru
plata energiei termice.

13. Acordd audiente conform graficului stabilit;

16. fndepline;*te Junctia de ofiter de stare civili

Semnat digital de
TAM BOI TAMBOI MARIANA

Data: 2024.03.26
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