COMUNA ALMAJ
Strada Principali nr.248
Cod Postal 20701 0, judetul Dol
Tel/Fax 0251/449397
e-mail:primariaal aj[@gmail.com
NeZH . din... £.9.07, o207 7

In temeiul prevederilor art.618 alin.3 din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ
coroborate cu prevederile art.39 alin.2 din HG nr.6] 172008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile
ulterioare

PRIMARIA COMUNEI ALMAJ, JUDETUL DOLJ
Cu sediul in comuna Almaj, Judetul Dolj, nr.248
Organizeazi concurs de fecrutare pentru ocuparea unej functii publice de executie vacanti, din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Almij, astfe]:

-1 post de Inspector, clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentuluj Agricol

Probele stabilite pentru concurs: proba scrisg si interviul;

Conditiile de desfisurare a concursului:

-Data pini la care se depun dosarele de inscriere: pentry Ocuparea functiei publice de
executie vacanti de Inspector, clasa 1, grad profesional debutant in cadrul compartimentuluj
Agricol, perioada de depunere a dosarelor este ; 20.09.-09.10.2019;

Locul depunerii dosarelor: Primiria Almgj
Data/ora/locul de organizare :

-proba scrisi - 21 0.2019, ora 10°/ Priméria Almaj;
-interviul - 23.10.2019, ora 10/ Primaria Alma;j;

Dosarele de inscriere |a concurs se depun la sediul Primarie; Almij, com.Almdj, sat Almsj,
str.Principala, nr.248, judetul Dolj si trebuie si contind in mod obligatoriu documentele
prevazute la art.49 alin.(1) din Hotararea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor

Persoana de contact —Dumitrascu Tita secretar comuna —telefon -0786024800
Conditiile de participare la concurs sunt urmitoarele:
-Conditiile previzute de art.465 alin.(1) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cy
exceptia lit.e);
-Studii universitare de licent absolvite cy diplom3 de licents sauy echivalents in domeniy] :
Agronomie — specializare agricultury say horticulturj :
-vechime — ny se solicita;



Bibliografie propusj;

-OUG Nr.57/2019 privind Coduyl Administratjy;

-Norme tehnijce de completare 5 registrului agricol pentry perioada 2015-2019 aprobate prin
Ordinul Ministeruluyj Agriculturi si Dezvoltirij Rurale, al Ministerulyj Afacerilor Interne, al
Ministerului Dezvoltarij Regionale, Administratiei Publice g; Fondurilor Europene, aj
Ministerulyj Finantelor Publice, al Institutuluj National de Statisticy, a] Agentiei Nationale de
Cadastry si Publicitate Imobiliarz si al Autoritatii Nationale Sanitar Veterinare $i pentru
Siguranta Alimentelor nr.289/147/7.325/20l7/437/1.136/20]8/1.588/2017/3/20]8 pentru
aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a registry]uj agricol pentru perioada
2015-2019;

~C0nstitu;ia Romaniei:

-Legea 18/199] legea fondulyi funciar republicata;

-Legea nr.231/2018 pentru modificarea $i completarea legii fondulu; funciar nr.18/1991 s

-Legea nr.17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii —Cumpdrarii terenurilor
agricole situate in extravilan gi de modificare a Legii nr.268/2001.




ROMANI4
JUDETUL porLy
COMUNA ALMAy

FISA POSTULUT

Informatij generale priving postul:
1. Denumireq postului: INSPECTOR, clasa 1, grad profesional debuytant in cadrul
compartimentulyj AGRICOL,
2. Nivelul postulyi- F unctie publici de executie
3. Scopul principal al postyly;- - Completarea, tinerea la zi a registrului agrico] atat pe suport
de hartie cat si in format electronic gi a centralizirii datelor din registru ;
Conditii specifice Privind ocuparea postului:
1.Studii de Specialitate:  stydij universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd durats, absolvite cy diplomi de licenti say echivalents in
domeniul stiintelor agricole;
2. Perfectiongiri (specializéri) —
3. Cunogtinge de operare/programare pe calculator (necesitgse §i nivel): - mediy
4.Limbi stréine - :
3. Abiliteyi, calitdfi si aptituding necesare:

4 1 ompetenta managerialg (cunostinge de management, calitcyi gi aptitudini manageriale):
v Capacitatea de arespecta termenele limitj;
v Eficientd in motivare,

Atribug'ile SI responsabilitatile postului:

¢ completeazy registrele agricole in care inscrie date ¢y privire 1la gospodarijle
I

® tine evidenta taxei de salubrizare g; urmdreste incasarea sumelor stabilite prin
declaratia de impunere;
tine evidenta sumelor datorate/incasate defalcat;
® opereazj in evidentele proprii debitirile, incetdirile, scutirile si reducerile prevazute in
actele normative/administrative, in program dupi caz;
* face modificiri in registrul agrico| privind ;
a) starea civilj a persoanelor fnscrise in registrul agricol;

® completeazi, tine |a zi, registrele agricole, atit pe Suport de hartie cat si format
electronic:



Sprijind activitatea producitorilor din localitate prin eliberarea documentatie;
specifice;

elibereazi adeverinte de rol;

completeazd, tine la zj $i centralizeazy semestrial datele din registrul agricol ;
elibereazi adeverinte cu datele din registrul agricol:

intocmeste diri de seamd statistice lunare, trimestriale §i anuale privind datele din
registrul agricol;

inregistreazi i modifici in evidenta electronicj a datelor privind registrul agricol;
face referate pe cererile care privesc datele din registrul agricol:

indeplineste cy profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod congtiincios
indatoririle de serviciy $i se abtini de Ia orice fapté care ar putea sy aducd prejudicii
autorititilor say institutiilor publice in care isi desfiisoary activitatea;

in exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de Ia exprimarea say manifestarea
convingerilor politice;

raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia publicy pe care
0 detine, precum si a atributiilor ce-j sunt delegate;

pastrezi secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

pastreazj confidentialitatea in legituri cu faptele, informatiile sauy documentele de
care ia cunostingi in exercitarea functiei ;

intocmeste si elibereazi certificate de urbanism $1 Autorizatii de construire in lipsa
doamnei Chifu Valerica;

la numirea gj eliberarea din functie este obligatd si prezinte in conditiile legii,
declaratia de avere :

face parte din comisia care realizeazs inspectii fiscale privind  verificarea
corectitutdinii declaratiilor fiscal;

primeste actele necesare si intocmeste Dosarele privin OFERTELE DE VANZARE;
indeplineste $i alte sarcini stabilite de primarul comunei;

intocmeste procesele —verbale premergitoare titlurilor de proprietate privind Legea
nr.18/1991, Legea nr. 172000, Legea nr.247/2005 si Legea nr. 165/2013;

sd rdspundi potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o
detine, precum $i a atributiilor ce-i sunt delegate;

sd péstreze confidentialitatea in legitur cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunogtingi in exercitarea functiei;

este interzis si solicite Sau sa accepte, direct say indirect, pentry dansul say pentru
altii, in considerarea functiei daruri sau alte avantaje.

Identificarea functiei corespunzitoare postuluj :

1. Denumire : INSPECTOR
2. Grad profesional DEBUTANT



3. Vechimeaq in Specialitate necesard - Firs vechime

4. Sfera relationald q titularului postului ;
Stera relationalis internd ;

a) Relatii ierarhice ;

suborbonati fat de - PRIMAR, SECRETAR
superior fati de ; nu este cazul

b) Relayii Junctionale; cy toate Ccompartimentele
¢) Relatii de control; nu este cazy|
d) Relatii de reprezentare
superiorului ierarhic.
Stera relationali externd ;
> cu autorittile si institutiile publice ; din localitate,
Cu organizatiile internationale ; dacy este cazul

CU persoane juridice private; din localitate, Judet, tari gi strédinitate
Delegarea de atributii :

% Pentry asigurarea continuitatij activititii din cadryl
perioada in care lipseste de citre

si serviciile din institutie

s probleme de registrul agricol prin dispozitia

..............................

% Nuva lipsi din institutie in aceeasi perioads cy pers

Luat la cunostint de citre ocupantul postului;
Numele si prenumele:

Semnitura
S
Data :
_



