ROMANIA
JUDETUL DOLJ
COMUNA ALMAJ
PRIMAR

DISPOZITIA Ne/oh)24. /2. 2020

Privind delegarea atributiilor de serviciu ale secretarului general al comunei Almj
cétre doamna Badea Gabriela — consilier achizitii publice in aparatul de specialitaté
al primarului comunei Almdj, in intervalul de timp cuprins intre data de
01.01.2021-01.02.2021.

Primarul comunei Almdj, judetul Dolj,
Avand in vedere referatul secretarului general al comunei Almdj, judetul

Dolj nr.4369/28.12.2020, prin care se propune delegarea atributiilor secretarului
general al comunei Almij, citre doamna Badea Gabriela, consilier achizitii publice
in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Almdj,

AIn temeiul art.243 din O.U.G. nr.57/2019, privind Codul Administrativ;

In baza prevederilor art.196 alin.(1), lit.b, art.197, alin.(1), art.199, alin.(1) si
alin.(2), art.240, alin.(1) si art.243, alin.(1) lit.b din OUG Nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificirile si completérile ulterioare;

DISPUN:

Art.1 Se deleagi atributiile de serviciu ale secretarului general al comunei

Alm3j, citre doamna Badea Gabriela, in intervalul de timp cuprins intre
01.01.2021-01.02.2021, dupd cum urmeaza:

1.va aviza proiectele de hotdrari §i va contrasemna pentru legalitate dispozitiile
primarului si hotarérile consiliului local;

2.va participa la sedintele consiliului local;

3.va asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul local si primar, precum si intre acestia si prefect;

4.va organiza sedintele consiliului local, daca va fi cazul, conform prevederilor
art.243 din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

5.va semna valabil si va aplica stampila ,, Consiliul local,,;

6.va asigura transparenta $i comunicarea cétre autoritatile, institutiile publice si
persoane fizice(intocmeste raspunsuri la circulare, solicitdri, sesizdri etc.
Respectand termenele);

7.va semna valabil documentele care provin de la compartimentele Urbanism,
Asistentd Sociald, Registrul agricol;




8.va intocmi documentele necesare pentru deschiderea procedurii succesorale
' §i pentru vanzirile de terenuri;
9.va participa §i va semna valabil documentele provenind de la comisiile 1n

care secretarul comunei este nominalizat in baza actelor de dispozitie ale primarului
comunei;

10.va indeplini orice obligatie care este in sarcina secretarului comune; pentru a
asigura buna desfasurare a activitatii administrative;
Art.3 Secretarul general al comunei Almaij, judetul Dolj, va comunica

prezenta dispozitie persoanei nominalizate la art.1, compartimentelor si Institutiei
Prefectului-Judetul Dolj.
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